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Ingresa al
sistema desde tu

cuenta CENTRO DE ESTUDIOS C] =
CO n tu CRISTOBAL COLON, A.C. Contrase Generar o recuperar contrasena

y




En la seccion de

Ingresa a
lee el aviso,

firmay sube la

Una vez validado
el documento,
podras continuar
con el proceso.

\ UNIVERSIDAD
Mkl CRISTOBAL o .
*1J COLON Servicio Social

| Dudas o comentarics |

» Mi cuenta
+ Estudiantiles

Servidos Escolares

Servicio Social -

Documentacién digital =

Reinseripcidn =»

+ Dosier de Licenciaturas

+ Finanzas

Bienvenidos estimados alumnos y egresados

El Sistema de Seguimiento del Servicio Social Web es |a herramienta institucional designada para llevar =l
control de los procesos de servicio social de todos los alumnos y egresados de las licenciaturas que
imparte la Universidad.

Es importante que &l proceso sea realizado en tiempo y forma, respetando los requisitos v lineamientos
estipulados para ello, los cuales se encuentran establecidos en el Reglamento general de alumnos vy
también los pueden encontrar en el micrositio de Servicio Escolares, en la pagina Web de la Universidad,
para evitar complicaciones, penalizaciones o cancelaciones en su servicio social.

A continuacion podras encontrar la Carta compromiso de servicio social, la cual tiene como finalidad
reafirmar los compromisos adquiridos al realizar el servicio social, por lo que deberds subirlo al sistema
con firma autdgrafa, para poder continuar.

Cualguier pragunta no duden en acercarse a los Encargados de Servicio Social v Titulacién, de los cuales
se encuentran dispuestos medios para contactarlos por medio del Sistema de Seguimiento del Servicio
Social Web o podran encontrarlos de manera presencial en las dreas de Servicios Escolares de su
Campus.

Documentacion previa

Descarga en el icono la carta compromiso.

L N

t

Carta
COMPromiso

Es necesario que subas firmada la Carta compromiso de servicio social y que sea validada por el
Encargado de titulacién y Servicio Social, para poder continuar.




requerida
asegurandote
que cada dato
esté correcto
antes de guardar,
ya que los datos
seran
bloqueados.

Datos parsonales

Nembre completo
Exmmail
Licenciatura

Dispnerin)

Datos de la empresa

Empresa
Hisnria u
Denaramence

Direccién

Taléfono

Nembre del jete de la depandenda

Puasts del jefe de ls depencencia

Nombee dl fefe inmedints

P dal jefe inmadane

Bl 2l jofe inmadinnn

Talafono cel jefe Inmadiate

E-mail del jefe inmediato

Teléfono del jefe inmediato

Datos del programa
Inicio
Fin
Nombre del programa

Objetivo del programa

Actividades generales

Selecciona la Empresa donde realizaras el
Servicio Social, si no lo encuentras,
reportalo con el Encargado de Servicio
Social.




’ Programa
a A Fzlcz informacidn por registrar
Lugar

Falta informacion por registrar

Al inicio

&
Faita infermacion por registrar
Servicio Social - Carta de aceptacién - Documento listo D

Documentacion previa

Servicios UCC <servicios@uce.mx> 4:43p.m. (hace 21 minutos)

En la seccion de .

Documentacion inicial
Estimado(a) alumno(a):

L] L] L]
inicial, sube la :
) Se ha revisado y autorizado tu documento y ya cumple con los requisitos.
Carta de
C a r‘t a d e adscripoitn Horario de atencion: Lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas y 16:00 a 19:00
horas. Sabados de 8:00 a 13:00 horas.
° o 7/
adscri pcCion O pormentaein e thmine
b Nota: este es un mensaje automatizado, no lo responda.

carta de
aceptacion. P—

2024 Centro de Estudios Cristébal Colén, Carretera la Boticaria km. 1.5, Colonia Militar, 91930, Veracruz, Veracruz, , México

Recuerda que el registro se realiza al inicio del servicio social, cuentas con 15 dias para
hacerlo, una vez iniciado el servicio social.



? Programa
e A rzitz informacisn por registrar
Lugar

4

Falta informacidn por registrar

Duracidn

1
Faltz informacidn par registrar

Documentacion previa

En la seccion de

sube la

emitida por
Secretaria de Salud
0 institucion donde
realizaste el servicio
social.

Una vez terminado el servicio social, tienes 60 dias para entregar la documentacion
de término en original al encargado de Servicio Social, o el servicio sera cancelado
conforme al Reglamento general de alumnos.




Documentacién de término
h

Carta de Servicio social @
|l racior

Al finalizar el —
servicio social E B E E

e <

Entrega la - SRS
Documentacion

Se ha revisado y autonzado éste documento.
Se ha revisado tu documento y ya cumple con los requisitos,

4 ° entrégalo en el area de Servicio Social de tu campus, en horano de
e termino en

Cuentas maximo con 2 meses a partir de la conclusion de tu servicio
para entregarlo.

O ri g i n a | p a ra El servicio social sera liberado hasta tu entrega de liberacion en onginal
L3 Horario de atencion: Lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas vy
CO n C | u I r e | 16:00 3 19:00 horas, Sabados de 8:00 a 13:00 horas,
° ° ° |
serviCcio socCial.

Autorizado: lunes 4 de septiembre de 2023

Una vez terminado el servicio social, tienes 60 dias para entregar la documentacién de
término en original al encargado de Servicio Social, o el servicio sera cancelado
conforme al Reglamento general de alumnos.




e ; Cémo realizo una modificacién de datos de la empresa?

e ; Cédmo puedo modificar datos del programa?

e ;De qué manera puedo cancelar el servicio social?

PREG U NTAS e ;Como puedo cambiar de empresa?
FRECU ENTES e Exencidn por funcién publica

e ;Como me comunico con en el encargado de servicio social
si tengo mas dudas?
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§|Ié CRISTOBAL
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Modificacion

datos
empresa

¢Como realizo una modificacion de datos de la empresa?

Cambio de jefe inmediato o del jefe de la dependencia

e En caso de que las personas que firman la carta de aceptacion, y/o
la carta de liberacién del servicio social cambien por cuestiones
ajenas al prestador del servicio social, se debera subir al sistema de
servicio social web, en el espacio de Anexos, un escrito notificando
el nombre, cargo y firma de la persona a registrar, explicando la
razon del cambio.

e Este oficio debera ser impreso en hoja membretada de la empresa u
organismo en donde realizan su servicio social y debera estar
firmado y sellado por la otra persona registrada, segun corresponda.

e Podras encontrar la carta de modificacion en la seccidon de anexos.



Modificacion
datos

empresa

¢Como realizo una modificacion de datos de la empresa?

Documentacion de término

Documentacion n

Y - " " Solicitud de modificacion de datos de empresa

— . i Cuando subes documentacion al sistema, los datos de la empresa donde realizas tu
datos empresa dAtHE proqeama cancelacién " ampresa Servicio Social son bloqueados para su edicion. Si necesitas realizar algun ajuste, sube
esta solicitud para asi obtener acceso a la edicion de dichos datos.

Intrucciones de entrega

1. Descarga el formato e imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de la
empresa.

. Escribe el motivo por el cual solicitas el cambio de datos.

. LIévalo 2 firma con el jefe de la dependencia.

. Pide a la empresa te lo selle al frente.

. Digitalizalo y sdbelo.

[, A W

Nota: el unico dato que no se puede cambiar es la empresa. Comunicate con el
responsable de Servicio Social para mas informacion sobre el proceso de cambio de -

Subir formato con firma ‘ Descargar formato sin firma

Descarga y sube la el documento de modificacion datos empresa siguiendo las
instrucciones.




¢Como puedo modificar datos del programa?

Documentacion B
Documentacion de término
. Solicitud de modificacion de datos del programa
S Cuando subes documentacion al sistema, los datos del programa de tu Servicio Social son

blogueados para su edicion. Si necesitas realizar algtn ajuste, sube esta solicitud para asi
obtener acceso a la edicion de dichos datos.

° ° [ Y 4
M O d I fl C a C I O n = = = = Intrucciones de entrega
Lo, | aaaneacion | atnls, o S e 1. Descarga el formato e imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de Ia
atos
2. Escribe el motivo por el cual solicitas el cambio de datos.
3. Llevalo a firma con el jefe de la dependencia.
4. Pide a la empresa te lo selle al frente.
5. Digitalizala y subela.

programa

Subir formato con firma } Descargar formato sin firma

Descarga y sube la el documento de modificacion datos programa siguiendo las
instrucciones.




:De qué manera puedo cancelar el servicio social?

El prestador del servicio social podra solicitar su cancelacion de servicio
social por decision propia:

Documentacion de término

" Documentacion n

Carta de Carta de cancelacion de Servicio Social

iperacior
C a r-t a d e Se elabora cuando no puedes continuar realizando tu Servicio Social en la empresa o lugar
establecido.

Anexos (opcional)
Intrucciones de entrega

[ Y 4
n n . .
a C e a C I O 1. Descarga el formato e imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de la
dodificacits Madificacii Carta cambio de EMpresa.

2. Llévalo a firma con tu jefe inmediato.

3. Pide a la empresa te lo selle al frente.

R e 4. Digitalizalo y sibelo.

Subir formato con firma ] Descargar formato sin firma

Descarga y sube el documento de carta de cancelacién siguiendo las
instrucciones.




Cambio de

empresa

¢Como puedo cambiar de empresa?

En el caso del prestador del servicio social, con plaza en el sector salud, antes de
solicitar la baja voluntaria, deberd reportar su caso al Jefe de Area Académica
correspondiente, para que, con apoyo de la Secretaria de Salud, la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos en Salud de Veracruz y el
lugar donde se presta el servicio, se analice y resuelva la situacion. Si el prestador no
cumple con esta condicidn, debera reiniciar el servicio social solicitandolo por escrito a
la Jefatura del Area Académica, la cual iniciara los tramites para la solicitud de la plaza
en la siguiente promocién disponible.



Cambio de

empresa

Documentacion n
Documentacion de termino

\ | Carta de cambio de empresa

El prestador podra cambiar de empresa, siempre y cuando:

* Suba un oficio, donde la empresa notifique la baja del servicio social, explicando la situacion,
donde las causas no deberan ser imputables al prestador del servicio social.

+ Suba un oficio, donde sclicita su baja voluntaria por las siguientes causas, las cuales deberdn

" A A N ser justificadas en la narracion del mismo: las actividades gue estd realizando no sean las

acordadas, sea discriminado o violentado en sus derechos por miembros de la empresa u

organismo en que esta realizando el servicio social o por cuestiones de salud que le impidan

Carta cambio de continuar realizando el servicio social, presentando un certificade médico expedido por
instituciones de salud autorizadas que lo avale.

El Encargado de Servicio Social en caso de no contar con elementos suficientes para poder evaluar la
situacion y determinar la resolucién, podra solicitar documentacidn complementaria.

El prestador tendrda 30 dias a partir de haber subido el oficio para registrar la nueva empresa o
programa donde continuara el servicio social.

Instrucciones:

Realizar el oficio y firmarlo. En caso de ser un oficioc por parte de la empresa, deberd ser en hoja
membretada, sello y firma(s) de la empresa.

1. Subir oficio digitalizado.
2. El Encargado de Servicio Social y Titulacién autorizard la edicidén de los datos necesarios, si se
cumple con los requisitos reglamentados.

MNota: El prestador de servicio debera considerar las fechas y los periodos de vencimiento
establecidos en el Reglamento para la entrega de cada documento del proceso de servicio
social, ya que no se eximira de penalizacion, ni cancelacién del servicio por este tramite.

Subir formato con firma

Descarga y sube la el documento de carta de cambio de
empresa siguiendo las instrucciones. -



Exencion por funcidon publica

Para la licenciatura en Médico Cirujano, es obligatorio cumplir con el servicio
social en los términos establecidos por la Secretaria de Salud y la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos en Salud, por lo

Exen Clén por que la via de exencidn no aplica en su caso.
funcion

publica




¢Como me comunico con en el encargado de
servicio social si tengo mas dudas?

Es posible mantenerse en contacto con el encargado de servicio
social a través de:

1 1A e Correo electronico y via e Portal iCECC en el apartado
COm unicacion telefénica de dudas o comentarios.
con €|
d d zc. Anabel Ariana Cruz Olmos —
Campus Calasanz

encar.ga O ] e Carr. Wergcruz-Wedellin s/n. Colonig Pusnts Woreno, Boce del Rio, Ver SEWI‘:I‘:’ s':":ia|

servicio social . [Tt s Tasumaa | s | i
<] acruz@ucc.mx

Lic. Edgar Diaz Miranda HORA DE ATENCION
© Campus Torrente Viver Lunes a viernes de 08:00 a 13:00 hrs.
~arr Lz Boticaria km 15 5/m. C y de 16:00 a 19:00 hrs.

Sabados de 8 a 13:00 hrs.

(M99 Q92 70 51 eyt EQ15
h (229) 923 29 50, ext. 5915

b« ediaz@ucc.mx




