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Ingresa al
sistema desde tu

cuenta ICECC CENTRO DEESTUDIOS [ )
CRISTOBAL COLGN, A.C Contraseiia Generar o recuperar contrasefia

con tu matricula
y contrasena.




UNIVERSIDAD

CRISTOBAL

COLON Servicio Social
| Budas o comentarios | Bienvenidos estimados alumnos y egresados

» Mi cuenta

» Estudiantiles Sistema de Seguimiento del Servicio Sccial Web es la herramienta institucional designada para llevar el

rol de los procesos de servicio social de todos los alumnos y egresados de las licenciaturas que
narte la Universidad.

Servidios Escolares

En la seccidon de
servicios escolares,
Ingresa a Servicio
Social lee el aviso,

Servicio Social - . . . . . .
— importante que el proceso sea realizado en tiempo v forma, respetando los requisitos v lineamientos

Documentacién digjtal = jpulados para ello, los cuales se encuentran establecidos en el Reglamento general de alumnos vy
bien los pueden encontrar en el micrositic de Servicio Escolares, en la pagina Web de la Universidad,
Reinscripeion - a evitar complicaciones, penalizaciones o cancelaciones en su servicio social.

continuacion podras encontrar la Carta compromiso de servicio social, la cual tiene como finalidad
+ Dosier de Licenciaturas rmar los compromises adquirides al realizar el servicio social, por lo que deberds subirlo al sistema
firma autdgrafa, para poder continuar,

+ Finanzas

alquier pregunta no duden en acercarse a los Encargados de Servicio Social v Titulacién, de los cuales
= encuentran dispuestos medios para contactarlos por medio del Sistema de Seguimiento del Servicio
Social Web o podran encontrarlos de manera presencial en las dreas de Servicios Escolares de su

firmay sube la
carta compromiso.

Una vez validado

el documento, Descarga en o ioon la Ghrta compromise.
podras continuar
con el proceso.

ocumentacion previa

|

t

Carta
COMPromiso

Es necesario que subas firmada la Carta compromiso de servicio social ¥ que sea validada por el
Encargado de titulacidn y Servicio Social, para poder continuar.




Datos personales

Nombre completo

E-mail LE-mail incorrecto?
Licenciatura

Directar(a)

Datos de la empresa Selecciona la Empresa donde realizaras

C aptura Ia Empresa — « el Servicio Social, si no lo encuentras,

. . 7 Horario o reportalo con el Encargado de Servicio
informacion Social.
requerida ;

asegurandote que ot e e

Puesto del jefe de la dependencia E-mail del jefe inmediato

Direccién

cada dato este
correcto antes de

E-mail del jefe inmediato Datos del programa
g u a rd a r’ ya q u e | OS Teléfono del jefe inmediato Inicio =

datos Sera'n T Ee—— Fin He

Nombre del jefe inmediato Teléfono del jefe inmediato

Nombre del programa

bloqueados.

Actividades generales

Conclusiones
(llenar para el reporte global)




Al inicio

En la seccidn de
Documentacidn
inicial, descarga y
sube la carta de
aceptaciony
programa de
actividades
siguiendo las
Instrucciones.

Programa
z Nombre: AUXILIAR DE COI|
Objetivo: REVISION Y SUP

Lugar
lo Empresa: ESCUELA CALAS

Departamento: COMTROL B
Jefe inmediato: AHYLA GAL

— Duracion
( ] )
~ 3 de enero de 2023 al 3 deg

Horas de servicio: 0 de 48

Documentacion inicial

(N LN
Carta de Programa de
aceptacion actividades

Documentacion

Carta de aceptacion

Documento que debe ser impreso en una hoja con membrete de la empresa donde realizaras
tu servicio social, ademas de llevar la firma del jefe de la dependencia, area o unidad asi
como de tu jefe inmediato.

Intrucciones de entrega

1. Descarga el formato e imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de la

empresa.

NP L

. LIévalo a firma con el jefe de dependencia o area asi como con tu jefe inmediato.
. Pide a la empresa te lo selle al frente.

. Digitalizalo y subelo.

. Entrégalo personalmente al encargado de Servicio Social.

Reportes mensuales

| Subir formato con firma } Descargar formato sin firma

Recuerda que debes realizar el registro 5 dias antes de iniciar el servicio social.




Servicio social @
Programa

a Nombre: AUXILIAR DE CONTROL ESCOLA >
Objetivo: REVISION Y SUPERVISION DE LA PRACTICA DOCENTE

Lugar \

‘ o Empresa: ESCUELA CALASANZ A.C.

Departamento: CONTROL ESCOLAR
Jefe inmediato: AHYLA GALVEZ TORRES (JEFA DE CONTROL ESC

Al inicio

Una vez autorizados .
los archivos, entrega Q) sonmmrceanm v oo A
I a C a r-t a d e T Se ha revisado y autorizado este documento.

Autorizado: viernes 1 de septiembre de 2023

aceptacion y 2 @ Eredo e 38 o 3¢ 05
programa de San s

actividades en

original, en el area de R R | |

L] L] L]
S e rVI C I O S O C I a I actividades 1 actividades 2 actividades 3 actividades 4
L]

Documentaciéon de término

Duracion

Tienes un mes para entregar la documentacion original o no podras subir en su
momento el primer reporte.




G y NUHIVIE., AUALLLIAN VE LUNIRUL COVUL

Objetivo: REVISION Y SUPERVISION DE.
i Reporte mensual a
HIEET Ndamero de reporte: 1
lo Empresa: ESCUELA CALASANZ A.C. Fecha de entrega: viernes 3 de febrero de 2023
B LS Actividades del mes (Enlistarlas y describirlas ampliamente)

[ ] [ ]
Seg u I m I ento Jefe inmediato: AHYLA GALVEZ TORRES.
Duracién

T
( \) 3 de enero de 2023 al 3 de julio de 202!
Horas de servicio: 0 de 480

En la seccion de
reportes mensuales,

Documentacién inicial

y
captura la - v
. f . s cercidr e
I n O rm a C I O n Horas de servicio del mes lDesde E |H65tﬂ EI
I o . Reportes mensuales 03/01/2023 03/02/2023
S O I C Ita d a p a ra [N . L Reporte entregado fuera de tiempo, genera penalizacion.

El servicio social que tenga acumule 30 dias habiles de atraso en subir algun reporte

i I, 3 lad debera reiniciar el ici ial.
d e S Ca rg a r el re p O rte Da CI|C SObre el e O e | mensual, serd cancelado y se debera reiniciar el servicio socia

|,C0n0 para Capturar actividades 1 actividades 2 actividade

mensual, SUb”IO con el reporte mensual.

firmas y sello. \

&

Recuerda capturar las actividades, el total de horas, la fecha de inicio y la fecha de
término del reporte mensual.




a . Duracion

|
( \) 3 de enero de 2023 al 3 de julio de 2023
Horas de servicio: 480 de 480

AI fi n a I iza r el Documentacién inicial Documentacion n
servicio social.

v 7 v y Carta de liberacion
ac_?cr‘t:gjn pgogrfé';zed Documento que debe ser impreso en una hoja con membrete de la empresa donde realizaras
cep Cctivi |

tu servicio social, ademas de llevar la firma del jefe de |la dependencia, area o unidad asi
como de tu jefe inmediato.

En la seccion de
Documentacion de

Reportes mensuales
Instrucciones de entrega

, . '/] Ji 1. Descarga el formato e imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de la
término, descarga o | R s
J P EpOria 2. Llévalo a firma con el jefe de dependencia o drea asi como con tu jefe inmediato.
actividades 1 actividades » D:
3. Pide a la empresa te lo selle al frente.
S u be I a Ca rta d e 4. Digitalizalo y subelo.
Documentacién de término 5. Cuentas con maximo 2 meses a partir de la conclusion de tu servicio para

entregarlo en fisico al encargado de Servicio Social.
.

liberacion y reporte
global siguiendo las

Carta de
. . liberacion Reporte glot ‘Subir formato con firma ] Descargar formato sin firma
Instrucciones.

S

Anexos (opcional)

Una vez terminado el servicio social, tienes 2 meses para entregar la
documentacion de término en original al encargado de Servicio Social, o el servicio
sera cancelado conforme al Reglamento general de alumnos.




Al finalizar el
servicio social.

S ERE
Documentacion

de término, en
original para
concluir el
servicio social.

‘ v Empresa: ESCUELA CALASANZ A/~

Departamento: CONTROL ESCOL| Servicio social @
Jefe inmediato: AHYLA GALVEZ T

Duracion

( k) 3 de enero de 2023 al 3 de julio |

Horas de servicio: 480 de 480

Documentacion inicial

&7 v_ | 0'

Carta de Programa de
aceptacion actividades

Documento listo para su entrega en fisico y en

Reportes mensuales original

Se ha revisado y autorizado este documento.

/ 7 S_e ha revisadp tu documeqto yya cumple con los requisito_s,

v v entrégalo en el area de Servicio Social de tu campus, en horario de
Reporte de Reporte de g oficina.

actividades 1 actividades 2 ad  Cuentas maximo con 2 meses a partir de la conclusion de tu servicio

para entregarlo.
El servicio social sera liberado hasta tu entrega del reporte global y la
Documentacion de término liberacién en original

Horario de atencién: Lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas y

U, 0] 16:00 a 19:00 horas. Sabados de 8:00 a 13:00 horas.
Carta de Reporte global i i
liberacién it Autorizado: lunes 4 de septiembre de 2023

Una vez terminado el servicio social, tienes 2 meses para entregar la
documentacion de término en original al encargado de Servicio Social, o el servicio
sera cancelado conforme al Reglamento general de alumnos.



e ; Como realizo una modificacién de datos de la empresa?

e ; Cédmo puedo modificar los datos del programa?

e ;Qué pasa si ho entrego un reporte mensual?

PREG U NTAS e ;COmMo puedo cambiar de empresa?
FRECU ENTES e ;De qué manera puedo cancelar el servicio social?

e Exencién por funcién publica

e ;COMO me comunico con en el encargado de servicio social

si tengo mas dudas?

UNIVERSIQAD
§|@ CRISTOBAL
*1*) COLON



Modificacion

datos
empresa

¢Como realizo una modificacion de datos de la empresa?

Cambio de jefe inmediato o del jefe de la dependencia

e En caso de que las personas que firman la carta de aceptacion, los
reportes mensuales y/o la carta de liberacion del servicio social
cambien por cuestiones ajenas al prestador del servicio social, se
debera subir al sistema de servicio social web, en el espacio de
Anexos, un escrito notificando el nombre, cargo y firma de la
persona a registrar, explicando la razén del cambio.

e Este oficio debera ser impreso en hoja membretada de la empresa u
organismo en donde realizan su servicio social y debera estar
firmado y sellado por la otra persona registrada, segun corresponda.

e Podras encontrar la carta de modificacion en la seccidon de anexos.



¢Como realizo una modificacion de datos de la empresa?

Documentacion inicial

v! o
Carta de Programa de
aceptacion actividades
» f. o 7 Reportes mensuales | Documentacion B|
I v I O Cl I I C a C I O I l «] ‘,,f Solicitud de modificacion de datos de empresa

SEnoin a Reporte de Cuando subes documentacién al sistema, los datos de la empresa donde realizas tu
actividades 1 actividades 2 - E L . . L . .
Servicio Social son bloqueados para su edicion. Si necesitas realizar algan ajuste, sube

esta solicitud para asi obtener acceso a la edicion de dichos datos.
Documentacion de término

Intrucciones de entrega
. .

1. Descarga el formato & imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de |z
empresa.

. Escribe el motivo por el cual solicitas el cambio de datos.

. Uévalo a firma con el jefe de |la dependencia.

. Pide & la empresa te lo selle al frente,

. Digitalizalo y subelo.

Carta de

liberacion Reporte global

(S N

Anexos (opcional)

a . Nota: el unico dato que no se puede cambiar es la empresa. Comunicate con el
responsable de Servicio Social para mas informacién sobre el proceso de cambio de -

Modificacion Modificacion i i s
datos empresa datos programa Subir formato con firma Descargar formato sin firma

Descarga y sube el documento de modificacion datos empresa siguiendo las
instrucciones.




Modificacion
datos

programa

¢Como puedo modificar los datos del programa?

aceptacion actividades

Reportes mensuales

LN L
Reporte de Reporte de
actividades 1 actividades 2

Documentaciéon de término

= LN
Carta de
liberacidn Reporte global

Anexos (opcional)

Documentacion

Solicitud de modificacion de datos del programa

Cuando subes documentacion al sistema, los datos del programa de tu Servicio Social son
bloqueados para su edicion. Si necesitas realizar algin ajuste, sube esta solicitud para asi

obtener acceso a la edicion de dichos datos.

Intrucciones de entrega

1. Descarga el formato e imprimelo en una hoja con membrete, escudo o logotipo de la

empresa.

. Llévalo a firma con el jefe de la dependencia.
. Pide a la empresa te lo selle al frente.
. Digitalizala y subela.

Lo o

. Escribe el motivo por el cual solicitas el cambio de datos.

L N L
Modificacion Modificacion
datos empresa datos programa

Subir formato con firma

Descargar formato sin firma

Descarga y sube la el documento de modificacion datos programa siguiendo las

instrucciones.



¢ Qué pasa si no entrego un reporte mensual?

e El alumno debera subir los reportes mensuales como maximo 15
dias posteriores al vencimiento de cada reporte, los cuales
mensualmente seran validados por el Encargado de Servicio Social
y Titulacion. Posterior de este limite, el reporte se considerara
extemporaneo y se sumaran al servicio social, cuatro horas por
cada dia de atraso.

Penalizaciones

e El servicio social, sera cancelado, cuando no se entregue un reporte
mensual, por mas de treinta dias naturales posteriores a la fecha
limite y sin avisar al Encargado de Servicio Social y Titulacién,
debiendo realizar los tramites respectivos para dar inicio a un nuevo
servicio social.




¢ Qué pasa si no entrego un reporte mensual?

_ UNIVERSIDAD

éfé CRISTOBAL

1Y) COLON
Estimado(a) alumno(a):

Se te informa que, conforme a lo establecido en el Reglamento general de alumnos, tu servicio social ha sido penalizado con un incremento de 60 hora(s), el pasado 12/07/2024
debido a que has excedido el tiempo reglamentado para la entrega del reporte mensual. Dichas horas las deberas cubrir de manera complementaria a las horas de tu servicio
social.

Horario de atencién: Lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas y 16:00 a 19:00 horas. Sabados de 8:00 a 13:00 horas.

Penalizaciones e

Nota: este es un mensaje automatizado, no lo responda.

© 2024 Centro de Estudios Cristébal Coldn, Carretera la Boticaria km. 1.5, Colonia Militar, 91930, Veracruz, Veeracruz, México

Se notificara mediante el correo electronico registrado en tu iCECC, el numero de horas con las
que se ha penalizado tu servicio social.




¢Como puedo cambiar de empresa?

El prestador del servicio social podra solicitar su cambio de empresa del
programa de servicio social, cuando:

1. Las actividades que esta realizando no sean las acordadas en el
programa de actividades.

Cam b|0 de 2. Sea discriminado o violentado en sus derechos por miembros de la
empresa u organismo en que esta realizando el servicio social.

empresa

3. Por cuestiones de salud que le impidan continuar realizando el
servicio social, presentando un certificado médico expedido por
instituciones de salud autorizadas que lo avale.

Para que le sean contabilizadas las horas cubiertas hasta el ultimo
reporte entregado y pueda continuar el servicio social en otra empresa,
el prestador de servicio debera realizar lo establecido en el Articulo 194
del Reglamento general de alumnos.




Cambio de

empresa

Documentacién [

Carta de cambio de empresa

El prestador podrd cambiar de empresa, contabilizéandole las horas cubiertas hasta el dltimo
reporte entregado, siempre y cuando:

e Suba un oficio, a mas tardar 30 dias posteriores al Ultimo reporte entregado, donde la
empresa notifique la baja del servicio social, explicando la situacion, donde las causas no
deberan ser imputables al prestador del servicio social.

e Suba un oficio, 2 mas tardar 30 dias posteriores al Ultimo reporte entregado, donde solicita
su baja voluntaria por las siguientes causas, las cuales deberan ser justificadas en la
narracion del mismo: las actividades que esta realizando no sean las acordadas en el
programa de actividades, sea discriminado o violentado en sus derechos por miembros de la
empresa u organismo en que esta realizando el servicio social o por cuestiones de salud que
le impidan continuar realizando el servicio social, presentando un certificado médico
expedido por instituciones de salud autorizadas que lo avale.

El Encargado de Servicio Social en caso de no contarse con elementos suficientes para poder
evaluar la situacion y determinar la resolucién, podra solicitar documentacion complementaria.

El prestador tendra 30 dias a partir de haber subido el oficio para registrar la nueva empresa o
programa donde continuara el servicio social.

Instrucciones:

Realizar el oficio y firmarlo. En caso de ser un oficio por parte de la empresa, debera ser en hoja
membretada, sello y firma(s) de la empresa.

1. Subir oficio digitalizado.
2. El Encargado de Servicio Social y Titulacion autorizara la edicion de los datos necesarios, si
se cumple con los requisitos reglamentados.

Nota: El prestador de servicio debera considerar las fechas y los periodos de
vencimientos establecidos en el Reglamento para la entrega de cada documento del
proceso de servicio social, ya que no se eximira de penalizaciéon, ni cancelacion del

servicio por este tramite.
Subir formato con firma

Descargay sube la el documento de carta de cambio de
empresa siguiendo las instrucciones.



:De qué manera puedo cancelar el servicio social?

El prestador del servicio social podra solicitar su cancelacion de
servicio social por decision propia, en este caso no seran
contabilizadas las horas previamente cubiertas.

Documentacion a

Cancelacion del servicio social

El prestador podra solicitar de manera voluntaria la cancelacion del servicio social iniciado en
una empresa, para iniciarlo nuevamente en otra empresa, sin contabilizandole las horas

‘ a r‘t a d e Reporte de previamente cubiertas.
actividades 3

Instrucciones:

1. Realizar el oficio, firmarlo y subirlo.

2. El Encargado de Servicio Social y Titulacion revisara el expediente y procedera a la
cancelacion del servicio social activo, para que el prestador pueda iniciar el proceso con
la nueva empresa.

Cancelacion

Nota: Tambien las empresas podran solicitar la cancelacion del servicio social de
los prestadores asignados cuando incurran una falta y deberan notificarlo mediante
oficio, en hoja membretada al Encargado de Servicio Social y Titulacion, para la
aplicacion de la cancelacion del proceso.

Carta de { Subir formato con firma ] Descargar formato sin firma
cancelacion

Descargay sube la el documento de carta de cancelacion siguiendo las
instrucciones.



Exencion por funcidon publica

Los alumnos o egresados que sean trabajadores de la Federacién y del
Gobierno del Distrito Federal, hoy Ciudad de México, no estaran obligados a
prestar servicio social distinto del desempeno de sus funciones, conforme el
articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5°
Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en la Ciudad de México,

. 7 para lo cual deberan subir al sistema de servicio social web y presentar en
Exen cion pOr formato fisico al Encargado de Servicio Social y Titulacién corres)[/)ondiente:

[ Y 4

funCIOn 1. Oficio exencion de servicio social, en hoja membretada, emitido por la
dependencia gubernamental donde labora.

2. Copia del nombramiento o contrato.

3. Original y copia del primer y ultimo talén de pago, que amparen un ano de
servicio en la dependencia.

4. El Encargado de Servicio Social y Titulacién validara en el sistema y liberara
el servicio social a los alumnos que subieron el oficio de exencién al
sistema de servicio social web y lo entregaron de manera fisica junto con la
demas documentacion, en ventanilla de Servicio Social y Titulacién.

publica




¢COmo me comunico con en el encargado de
servicio social si tengo mas dudas?

Es posible mantenerse en contacto con el encargado de servicio
social a través de:

COmunicaCién e Correo electronico y via e Portal iCECC en el apartado
con el

telefonica de dudas o comentarios.

e n C a r g a d O d e Lic. Anabel Ariana ctuz Olinos | | F

© Campus Calasanz
servicio social Servicio Social

Dudas o comentarios | Reglamento | Vacantes | Convenios |

A0 OO 90 SN o le
R, (229)92329 50, ext 6291

B< acruz@ucc.mx

Lic. Edgar Diaz Miranda HORA DE ATENCION
©Q Campus Torrente Viver Lunes a viernes de 08:00 a 13:00 hrs.
C B 11580 C y de 16:00 a 19:00 hrs.

Sabados de 8 a 13:00 hrs.

R, (229)92329 50, ext 5915

b« ediaz@ucc.mx -




